Anleitung fiir die Online Erasmus-Bewerbung fiir Verwaltungspersonal

In dieser Anleitung wird lhnen Schritt fur Schritt erlautert, welche Eingaben im Rahmen der Erasmus-Bewerbung einzuhalten sind, damit die Bewerbung

erfolgreich abgeschickt werden kann.

VOR DEM AUFENTHALT

1. Zum Bewerbungsformular fiir Inre Erasmus Sprachreise gelangen Sie den folgenden Link im KUS Portal: https://www.kus.uni-

hamburg.de/themen/internationales/austausch-foerdern/erasmus-plus.html. Klicken Sie dann auf ,Erasmus-Aufenthalte fiir Verwaltungspersonal —

Programmlinie STT“, dann auf ,Bewerbungsverfahren“und abschlieRend auf , Link fiir die Bewerbung auf eine Erasmus-Verwaltungsmobilitdt*.

UH
i
L2l Universitdit Hamburg

DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG

M KUS-Portal — Themen —> Internationales —> Internationalen Austausch férdern — El

THEMEN ZIELGRUPPEN

ERASMUS+ FUR UNIVERSITATSPERSONAL

Fur Universitatspersonal bestehen die folgenden Erasmus-Programmlinien:

~ Alles einblenden

- Erasmus-Aufenthalte fiir Lehrende — Programmlinie STA

-+ Erasmus-Aufenthalte fiir Verwaltungspersonal — Programmlinie STT -

- Erasmus-Sprachreisen als Bildungsurlaub fiir Verwaltungspersonal

— Bewerbungsverfahren

Ihre Bewerbung auf einen Erasmus-Zuschuss fiir lhre Fortbildung erfolgt (iber die Datenbank Mabi-
lity Online. Bitte bewerben Sie sich zeitlich so, dass noch eine ausreichende Bearbeitungszeit lhres
Antrags moglich ist. Eine Forderung ist moglich, solange ausreichend finanzielle Mittel vorhanden
sind.

Zum Bewerbungsformular fiir lhre Erasmus+ Verwaltungsmobilitat gelangen Sie (iber folgenden

Link:

Eine Anleitung zur Bewerbung (iber die Datenbank Mobility Online, die Sie Schritt fiir Schritt durch
die einzelnen Schritte leitet, finden Sie hier.

Link fiir die Bewerbung auf eine Erasmus-Verwaltungsmobilitat

Vor Beginn der Verwaltungsmobilitit

Zundchst fiillen Sie bitte unter dem Bewerbungslink das online Bewerbungsformular aus und schi-
cken dieses elektronisch ab. In einer E-Mail erhalten Sie dann erneut einen Link, mit welchem Sie
ein Benutzerkonto in der Datenbank Mobility Online anlegen kénnen. In einem weiteren Schritt
miissen Sie dann zunachst lhre Personenstammdaten in der Datenbank vervollstandigen. Sind lhre
Angaben vollstandig, werden Sie aufgefordert, Ihr zustandiges Finanzamt und Ihre Bankdaten ein-
zugeben. Im Anschluss daran laden Sie bitte das ausgefiillte und von allen Parteien (teilnehmende,
vorgesetzte sowie einladende Person) unterschriebene Mobility Agreement (ausschlieBlich als PDF)
in der Datenbank hoch. Das Formular hierzu finden Sie unter dem Reiter Formulare.

Danach stehen Ihnen das Grant Agreement und die Dienstreiseantrittsanzeige zum Ausdruck in
der Datenbank zur Verfiigung, welche vor lhrem Aufenthalt unterschrieben und im Original in der
Abteilung Internationales eingereicht werden miissen. Nach anschlieRender Unterzeichnung durch
die Erasmus-Hochschulkoordinatorin werden sowohl das Grant Agreement als auch die Dienstan-
trittsanzeige von der Abteilung Internationales in lhrem Datensatz hochgeladen.

Sobald alle Unterlagen vollsténdig in der Datenbank vorliegen, wird die erste Rate in Hohe von 80%
ausgezahlt.


https://www.kus.uni-hamburg.de/themen/internationales/austausch-foerdern/erasmus-plus.html
https://www.kus.uni-hamburg.de/themen/internationales/austausch-foerdern/erasmus-plus.html

2. AnschlieRend folgt die Authentifizierung tiber das KUS-Portal
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UHH-LOGIN

Ihre Benutzerkennung, z.B. BAD1234

BAPD333

Passwort

Offentlicher PC

Ich arbeite an einem &ffentlich zuganglichen Computer U

LOGIN

Kennung oder Passwort vergessen?

Benutzerkennung beantragen?

UHH Kennung

<9
<7

Passwort




3. Nachdem Sie den Link auf der Website angeklickt haben, tragen Sie bitte alle Ihre Daten in das Formular ein und klicken anschlielend unten auf ,Bewerbung
abschicken®.

-

UH

Online Bewerbung fiir einen Lehrendenaufenthalt .I.tl. . i
(23 Universitait Hamburg
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\

Alle Felder, die mit (*) gekennzeichnet sind, miissen ausgefiilt werden. Ale weiBen Felder sind Pflichtfelder und miissen ausgefiillt werden, alle grau
hinterlegten Felder sind optionale Felder und kénnen ausgefiilt werden. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Thre Koordinatoren bzw.
Programmverantwortlichen.

Daten zur Bewerbung

Art der Person Student Verwaltungspersonal =
Art der Bewerbung Incoming Outgoing =
Austauschprogramm | Erasmus (STT) v

O unior - weniger als 10 Jahre
Dauer des Beschéftigungsverhélinisses O mntermediate - 10 bis 20 Jahre

O Senior - mehr als 20 Jahre =

Vorname |

| *

Nachname |

Geschlecht O mannlich O weiblich O Transgender =

| *

Geburtsdatum (tt.mm.jjij) |

Geburtsort | *
1. Nationalitdt | <-- Bitte Auswahl treffen --> v|*
2. Nationalitdt | < Keine Auswahl --> v
E-Mail-Adresse | | @
Gleiche E-Mail-Adresse zur Priifung | |*




Sonstige Daten

sonderférderung einer Behinderung ab Grad/s0  © Ja @ Nein *
Mitarbeiter mit einer Behinderung ab einem Grad/50 kdnnen einen Antrag auf
Sonderférderung fiir Mehrkosten (bis zu 10.000 EUR) stellen. Bitte kontaktieren Sie
hierzu hochschulkoordinatorin. erasmus@verw.uni-hamburg.de. Bitte beachten Sie,
dass dieser Antrag eine gewisse Vorlaufzeit bendtigt und zwei Monate vor Beginn beim
DAAD eingereicht werden muss.

Ich versichere die Richtigkeit und Volstandigkeit meiner [ = «
Angaben. Ich erkldre mein Einverstandnis, dass bei
einer Forderzusage meine Daten, die fiir eine
Bezuschussung erforderlich sind, elektronisch

verarbeitet und innerhalb der Universitat Hamburg
sowie an Zuwendungsgeber Gbermittelt werden diirfen.

[ Bewerbung abbrechen MOBILITY-ONLINE [ Bewerbung abschicken
powered by

4. Im Anschluss daran erhalten Sie eine E-Mail mit der Eingangsbestatigung des Bewerbungsformulars. Klicken Sie nun auf den Link unten in der
E-Mail (Zur Registrierung bei Mobility-Online auf diesem Link klicken).

Nachricht W ndchten Sie tun?
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Do 2018 10:47
Universitat Hamburg (International Office) <noreply@sop.co.at> im Auftrag von infomail.international @uni-hamburg.de

Ihre Online-Bewerbung - Registrierungsbestétigung

An  Stdcker, Nadine

Sehr geehrier Herr von Rotterdam,

vielen Dank fir Ihre Bewerbung fir eine Mobilitat im Rahmen des Erasmus-Programms.

Sie haben ich das Online-B ausgefullt und sich in der Datenbank registriert. In einem nachsten Schritt listandi Sie bitte lhre Py in Inrem Workflow. Dazu melden Sie sich in der Datenbank an, siehe unten, und klicken rechis auf das unterstrichene Feld *P: VEr andigen/a n
daran erhalten Sie eine weitere E-Mail.

Wie melden Sie sich in der Datenbank an?

Sie konnen sich nun jederzeit mit Inrem Benuizernamen und Passwort im System einloggen und den Status Ihrer Bewerbung einsehen. Das Login und den Link fur zukunflige Einstiege in das Web-Portal finden Sie am Ende dieser E-Mail.

Bitte nutzen Sie weiterhin nur den in dieser E-Mail angegebenen Link. Der Link zum Bewerbungsformular und der Link zum Portal zum Bearbeiten der B bung sind iedlich
Ihre Bewerbung wird erst nach dem Ausfilllen aller erforderlichen Daten und dem Upload der Dy weiter itet. Bitte antworten Sie nicht auf diese Email, sondern wenden sich bei Fragen an das Team-Erasmus der Abteilung Internationales (hochschulkoordinatorin. erasmus@venw uni-hamburg de).
Viel Erfolg!

Mit freundlichen Graien

Ihr Team-Erasmus (Abteilung Internationales)

Login: BAPD333

Zur Login Seite

Hivww servicedmobility com/europe/L oginServiet?ben login=BAP0333&sprache=de&is sso=18&identifier=HAMBURGO1




5. Auf den Link klicken, dann kommt man auf das Anmeldeportal von Mobility Online. Hier direkt auf ,Anmelden® klicken und warten, bis sich die Startseite vom
KUS-Portal 6ffnet. Dort erneut die eigenen Zugangsdaten eingeben und auf ,Login® klicken. Dann 6ffnet sich das Mobility Online-Portal.

3.1 3.2.

UH
UH idi
Universitat Hamburg MOBILITY-ONLINE L2 Universitdt Hamburg

DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG
Sprache Deutsch v
Benutzer BAP0333 @
Passwort Passwort-Eingabe auf nichster Seite @

UHH-LOGIN
SchlieBen  Zuriicksetzen  Anmeld - Passwort vergessen

Ihre Benutzerkennung, z.B. BAC1234

Universitat Hamburg | 20148 Hamburg, Mittelweg 177, Deutschland
Tel +49 40 42838-0 | io@uni-hamburg.de | http://www.uni-hamburg.de/

Alle Outgoings der Universitat Hamburg mit bestehenden
Bewerbungen miissen sich mit dem Benutzernamen und Passwort
Ihres Hochschul-Accounts der Universitat Hamburg bei Mobility Online

anmelden. Hier geht's zum woam ‘

Passwort

Shibboketh,

Offentlicher PC

Ich arbeite an einem &ffentlich zuganglichen Computer |:|

LOGIN

Kennung oder Passwort vergessen?

Benutzerkennung beantragen?




6. Nun wird die Mobility Online-Ubersichtsseite angezeigt. In einem nachsten Schritt vervollstandigen Sie bitte Ihre Personenstammdaten, indem Sie auf das
Feld ,Personenstammdaten vervollstindigen/dndern® klicken.

MOBILITY

Reload Bewerbungsworkflow | Hilfe| Beenden | Erasmus von Rotterdam Deutsch =
Anzeigen Bewerbungsverlauf
v Meine Bewerbungsdaten
 Bewerberdaten
v Meine Einstelungen
Machname von Rotterdam Studienrichtung ~ Geschichte
Vorname  Erasmus Land der Gasthochschule  Tiirkei
Geburtsdatum (tt.mm.iii) 01.01.1960 Name Gasthochschule ISTANBUO3 - Istanbul Universitesi
Land der Heimathochschule  Deutschland forderfahige Tage von  01.10.2018
Heimathochschule  HAMBURGO1 - Universitit Hambura forderfahioe Tage bis  30.09.2019
twendige Schritte Erledigt am Erledigt von Direktzugriff iiber folgenden Linl
' Allgemein 0/2
=l Vor dem Aufenthalt - Bewerbung und Registrierung 3/4

Bitte vervollstandigen Sie hier ihre Personenstammdaten, indem sie auf "Personenstammdaten venvollstandigen/andern” klicken. Danach klicken Sie auf den Bereich .Vor dem Aufenthalt™ zum Hochladen der Dokumente.

25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Anzeigen/Andern der Bewerbung

25.07.2018 Autormatisch erstelt
Personenstammdaten vervolstandi Jéndem‘

Online Bewerbung
Bestatigungsmail iber Online-Bewerbung
Online Registrierung

e Personenstammdaten vervolistandigt

= Vor dem Aufenthalt

Daten zur Bewerbung volsténdig
Bewerbung an Partnerhochschule zugeteitt
E-Mail Uber Annahme erhalten
Informationen bzgl. zustindiges Finanzamt angegeben
Bankverbindung angegeben
Mobiity Agreement hachgeladen
Mobility Agreement vollsténdig
Grant Agreement zum Drucken freigegeben
E-Mal zum Grant Agreement erhalten
Grant Agreement gedruckt

Unterzeichnetes Grant Agreement durch das Team Erasmus
hochgeladen

Unterschriebene Dienstantrittsanzeige durch das Team-Erasmus
hochgeladen

1. Rate der Fordersumme angewiesen
= Nach dem Aufenthalt

25.07.2018 Erasmus von Rotterdam

0/13

0/3

Confirmation of Stay hochgeladen
DAAD Online-EU-Survey ausgefiillt
2. Rate der Firdersumme angewiesen
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O
O
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Info Box (A Aktualisieren




7. Bitte geben Sie hier lhre personlichen Daten wie lhren akademischen Grad, lhre private Adresse und Telefonnummer ein. Um eine Eingabe tatigen zu konnen,
klicken Sie auf ,,weiter zum Andern®. Klicken Sie zum Absenden auf ,Neuanlage durchfiihren“ und danach auf ,,Zuriick zum Bewerbungsworkflow".

Personenstammdaten Neuanlag

Angaben zur Person
Machname von Rotterdam
Vorname  Erasmus
Akademischer Titel

Geschlecht @ Mannlich © Weiblich
Geburtsdatum  01.01.1960 '§_='

E-Mail-Adresse  hochschulkoordinatorin.erasmus@verw.uni-hambur
Nationalitit = Deutschland A

Weitere Nationalitdt = <-- Bitte Auswahl treffen > -

Angaben zur Heimatwohnadresse

Strafle und Hausnummer
Land = <- Bitte Auswahl treffen —>

Postleitzahl

Ort

Telefonnummer

Mobittelefonnummer

Zuriick zum Bewerbungsworkflow || Meuanlage durchfiihren

8. AnschlieRend wird lhre Bewerbung uiberpriift und Sie erhalten eine E-Mail, in der die Angabe des Finanzamtes erlautert wird.



Machricht Q Was machten Sie tun?
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Do 09.08.2018 11:07

Universitat Hamburg (International Office) <noreply@sop.co.at> im Auftrag von infomail.international@uni-hamburg.de
Erasmus 2017/18: weitere Bewerbungsschritte

An  Stacker, Madine

Sehr geehrier Herr von Rotterdam,

Sie haben sich fir eine Mobilitat im Rahmen des Erasmus-Programms beworben.
In einem weiteren Schritt tragen Sie bitte das fiir Sie zustandige Finanzamt in der Datenbank ein (bei Wohnsitz in Hamburg konnen Sie das entsprechende Finanzamt

unter https:iwww.hamburg.de/behoerdenfinder/hamburg/1 1256787 ermitteln), setzen ein Hakchen bei Angaben bzgl. zustandigen Finanzamtes vollstdndig und tragen in einem weiteren Schritt bitte lhre
Bankverbindung ein.

Im Anschluss daran laden Sie bitte |hr vollstandig ausgefiilltes und von allen Parteien unterschriebenes Mobility Agreement in der Datenbank hoch. Mach Prifung Ihrer Angaben wird Ihr Erasmus-Vertrag
(.Grant Agreement for Training”) erstellt. Sobald dieser Vorgang abgeschlossen ist, erhalten Sie eine weitere E-Mail.
Mit freundlichen Griilien

Ihr Team-Erasmus (Abteilung Internationales)

9. Wenn Sie auf den Link in der E-Mail klicken, 6ffnet sich die Website der Stadt Hamburg. Wenn Sie dort ,Finanzamter (mein zustandiges) suchen und lhre
Meldeadresse eintragen, wird Ihnen Ihr zustandiges Finanzamt angezeigt.

5 “-ﬁ 7 @I5°C  HAMBURGER BESUCHER POLITISCHES TOP-SERVICES LOGIN | REGISTRIEREN
POLITIK & VERWALTUNG SERVICE BEHORDENFINDER DER STADT HAMBURG
B Gefaitmir | M Twittem | [ +1 Versenden = Drucken BEFIHDAL AL DE
- - - - - Name der Leistung oder Einrichtu
Finanzamter (mein zustandiges)

> FORMULARE, SERVICES & LINKS

BEHORDEN-HOTLINE
> ALLGEMEINE INFORMATIONEN

Biirgertelefon

("5) 040115

Ermittlung der zustandigen Stelle Mentag bis Freitag 7 - 19 Ur

Wohnanschrift (Stralle)

WEITER »

Bitte geben Sie hier Ihre Wohnanschrift mit Strae an Uhm_slcm .
Weitere Service-
Rufnummern

Hamburger Hotlines von A bis Z

I; 9 }i’? 1 Birgersenvice

o 16 7, Online-Termine
35

? gped Vereinbaren Sie online einen
= 28 Termin in Inrem Kundenzentrum




10. Klicken Sie nun in Mobility Online auf ,Informationen bzgl. Zustdndiges Finanzamt angeben®.

Universitat Hamburg MOBILITY-ONLINE]

Reload Bewerbungsworkflow | Hife| Beenden|

v Meine Bewerbungsdaten

¥ Meine Einstellungen

<

Erasmus von Rotterdam Deutsch | =
wen
Machname  von Rotterdam Studienrichtung  Geschichte
Vomame Erasmus Land der Gasthochschule  Tilrkei
Geburtsdatum (tt.mm.iii)  01.01.1960 Mame Gasthochschule  ISTANBUO3 - Istanbul Universitesi
Lend der Heimathochschule  Deutschiand forderfahioe Tage von  01.10.2018
Heimathochschule  HAMBURGOL - Universitat Hambura farderfahioe Tage bis  30.09.2019
o= Notwendige Schritte Erledigt am Erledigt von i ber folgenden Link

Allgemein 0/2
=l vor dem Aufenthalt - Bewerbung und Registrierung 414

Bitte vervollstandigen Sie hier ihre Personenstammdaten, indem sie auf "Personenstammdaten vervollstandigen/andern” klicken. Danach klicken Sie auf den Bereich Vor dem Aufenthalt® zum Hochladen der Dokumente.

Online Bewerbung
Bestatigungsmail iber Online-Bewerbung
Onling Registrierung
Personenstammdaten vervolstindigt

= vor dem Aufenthalt
Daten zur Bewerbung volstindig
Bewerbung an Partnerhochschule zugeteift
E-Mal tber Annahme erhalten

25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Anzeigen/Andern der Bewerbuna
25.07.2018 Automatisch erstelt

25.07.2018 Erasmus von Rotterdam
25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Personenstammdaten vervolstindigen/andern

3/13

25.07.2018 Nadine Stacker
25.07.2018 Nadine Stacker

@ Informationen bzgl. zustandiges Finanzamt angegeben
Bankverbindung angegeben
Mobility Agreement. hachgeladen
Mobility Agreement: vollstindig
Grant Agreement zum Drucken freigegeben
E-Mail zum Grant Agreement erhalten
Grant Agreement gedruckt

Unterzeichnetes Grant Agreement durch das Team Erasmus
hochgeladen

Unterschriebene Dienstantrittsanzeige durch das Team-Erasmus
hochgeleden

1. Rate der Fordersumme angewiesen
= Nach dem Aufenthalt

Confirmation of Stay hochgeladen

DAAD Online-EU-Survey ausgefilt

2. Rate der Fordersumme angewiesen

Informationen bzgl. zustindiges Finanzamt angeben «

0/3
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11. Nachdem Sie auf ,,Weiter zum Andern* geklickt haben, geben Sie bitte die Daten Ihres zustandigen Finanzamts an und setzen den Haken bei ,,Angaben bzgl.
zustdndiges Finanzamt vollstindig*. Bestatigen Sie lhre Eingaben abschlieBend bitte mit einem Klick auf ,Anderung durchfiihren“.

Bewerbungen Outgoings

| Anderung abbrechen | Anderung durchfishren |

Sonstige Daten

Zustindiges Finanzamt | Finanzarmt Harmburg-Am Tierpark _
Angaben bzgl. zustindiges Finanzamt vollstandig

| Anderung abbrechen | | Anderung durchfiihren |

12. Im nachsten Schritt klicken Sie im Bewerbungsverlauf in Mobility Online bitte auf ,,Bankverbindung angeben®.

MOBILITY-O

Reload Bewerbungsworkflow | Hife | Beenden | Erasmus von Rotterdam Deutsch

Anzeigen Bewerbungsverlauf

» Meine Bewerbungsdaten

Anzeigen Bawerbungsveriauf

Nachname von Rotterdam Studienrichtuna  Geschichte
Bearbeiten Bewerbung
Downloaden Dokumente Vorname  Erasmus Land der Gasthochschule  Tuirkei
Auswahl der aktuellen Bewerbung Geburtsdatum (tt.mmiii) 01.01.1960 Name Gasthochschule ISTANBUOZ - Istanbul Universitesi
Loschen Bewerbungen Land der Heimathochschule  Deutschland forderfahige Tage von  01.10.2018
¥ Meine Einstellungen Heimathochschule  HAMBURGO1 - Universitat Hamburg forderfahige Tage bis 30.09.2019

Notwendige Schritte Erledigt am Erledigt von Direktzugriff Giber folgenden Link

Allgemein 0fz2

= vor dem = und i 4r4

Bitte vervo Sie hier ihre nmdaten. indem sie auf "Personenstammdaten venollstandigen/andern” klicken. Danach klicken Sie auf den Bereich Vor dem Aufenthalt® zum Hochladen der Dokumente

Online Bewerbung
Bestatigungsmail uber Online-Bewerbung
Online Registrierung
Personenstammdaten vervolistindigt
= Vor dem Aufenthalt

Daten zur Bewerbung volstandig
Bewerbung an Partnerhachschule zugeteit
E-Mail uber Annahme erhalten
Informationen bzgl. zustindiges Finanzamt angegeben

(> ] Bankverbindung angegeben
Mobilty Agreement hochgeladen
Mobilty Agreement volistandig
Grant Agreement zum Drucken freigegeben
E-Mail zum Grant Agreement erhaften
Grant Agreement gedruckt

25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Anzeigen/Andern der Bewerbung
25.07.2018 Automatisch erstellc

25.07.2018 Erasmus von Rotterdam

25.07.2018 Erasmus von Rotterdam en vervollsts snd

4/13

25.07.2018 Nadine Stacker
25.07.2018 Nadine Stacker

25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Informationen bzal. zustandiges Finanzamt angeben
Bankverbindung angeben

Unterzeichnetes Grant Agreement durch das Team Erasmus
hochgeladen

Unterschriebene Dienstantrittsanzeige durch das Team-Erasmus
hochgeladen

1. Rate der Fordersumme angewiesen

=/ nach dem Aufenthalt

Confirmation of Stay hochgeladen
DAAD Online-EU-Survey ausgefiilic
2. Rate der Fordersumme angewiesen

|
O
|
0
O
|
|
|
[}
]
]
|



13. Nachdem Sie auf ,,Weiter zum Andern* geklickt haben, geben Sie bitte lhre Bankdaten ein und klicken anschlieRend auf ,,/Anderung Personenstammdaten
durchfiihren®.

Personenstammdaten

| Zurick zum Bewerbungsworkflowr || Weiter zum Andern |

Angaben zur Person
Machmame |won Rotterdam
Vorname | Erasmus

Geschlecht @ Mannlich Weiblich
Geburtsdatum | 01.01.1960

Marme des Bankinstitutes
BIC/SWIFT
IBAM

Konto lkutend auf | Erasmus won Rotterdam

| Zurick zum Bewerbungsworkflowr || Weiter zurm Andern |_




14. Fillen Sie nun bitte Ihr Mobility Agreement aus, das Sie unter https://www.kus.uni-hamburg.de/themen/internationales/austausch-foerdern/erasmus-

plus.html finden. (Klicken Sie dafiir auf ,Erasmus-Aufenthalte fiir Verwaltungspersonal— Programmlinie STT“, dann auf ,,Formulare“ und abschlieBend auf ,Mobility
Agreement for Training (PDF, als Scan)“, um das Mobility Agreement herunterzuladen.)

UH
i
{28 Universitit Hamburg

DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG

e T T e T —_esa e _

THEMEN ZIELGRUPPEN

ERASMUS+ FUR UNIVERSITATSPERSONAL

Fiir Universitatspersonal bestehen die folgenden Erasmus-Programmlinien:

* Alles einblenden

-+ Erasmus-Aufenthalte fiir Lehrende — Programmlinie STA

-+ Erasmus-Aufenthalte fiir Verwaltungspersonal — Programmlinie STT

- Erasmus-Sprachreisen als Bildungsurlaub fiir Verwaltungspersonal

-

Nachdem Sie sich fiir eine Erasmus-Verwaltungsmobilitat beworben haben, miissen Sie vor und
nach lhrem Auslandsaufenthalt verschiedene Formulare einreichen.

Vor dem Aufenthalt
= Staff Mobility Agreement for Training (PDF, als Scan) -
= Dienstreiseantrag (PDF)
m Grant Agreement im Original —wird in der Datenbank generiert

Nach dem Aufenthalt

= Confirmation of Stay for Staff Training (PDF)
= Online EU-Survey — Link wird per E-Mail zugeschickt


https://www.kus.uni-hamburg.de/themen/internationales/austausch-foerdern/erasmus-plus.html
https://www.kus.uni-hamburg.de/themen/internationales/austausch-foerdern/erasmus-plus.html

15. Lassen Sie das ausgeflillte Mobility Agreement von allen drei erforderlichen Parteien unterschreiben und laden Sie es anschlieBend bitte in Mobility Online
hoch, indem Sie zunachst auf ,Mobility Agreement hochladen* klicken.

Universitat Hamburg MOBILITY-ONLINE

Reload Bewerbungsworkflow | Hife | Beenden| Erasmus von Rotterdam Deutsch -

| Anzeigen Bewerbungsverlauf

» Meine Bewerbungsdaten
B berdats
Anzeigen Bewerbungsverlauf ewerberdaten
Machname von Rotterdam Studienrichtung  Geschichte
Bearbeiten Bewerbung
Downloaden Dokumente Vorname  Erasmus Land der Gasthochschule  Tarkei
Auswahl der aktuellen Bewerbung Geburtsdatum (tt.mm.iii)  01.01.1960 Name Gasthochschule ISTANBUO3 - Istanbul Universitesi
Loschen Bewerbungen Land der Heimathochschule  Deutschland forderfahige Tage von  01.10.2018
¥ Meine Emstelungen Heimathochschule  HAMBURGO1 - Universitat Hamburg forderfahige Tage bis  30.09.2019
[+ -] Notwendige Schritte Erledigt am i ktzugriff iiber folgenden
= Allgemein o0f2
= vor dem Aufenthalt - Bewerbung und Registrierung 4[4
Bitte vervollstandigen Sie hier ihre Personenstammdaten, indem sie auf "Personenstammdaten vervollstandigen/andern” klicken. Danach klicken Sie auf den Bereich Vor dem Aufenthalt™ zum Hochladen der Dokumente.
Online Bewerbung 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Anzeigen/Andern der Bewerbung
Bestatigungsmail tiber Online-Bewerbung 25.07.2018 Automatisch erstelit
Online Registrierung 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam
Personenstammdaten vervollstindigt 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Personenstammdaten vervolstindigen/andern
= Vor dem Aufenthalt 5/13
Daten zur Bewerbung vollstindig
Bewerbung an Partnerhochschule zugeteilt 25.07.2018 Nadine Sticker
E-Mail iiber Annahme erhalten 25.07.2018 Madine Stacker
Informationen bzgl. zustindiges Finanzamt angegeben 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Informationen bzgl. zustindiges Finanzamt angeben
Bankverbindung angegeben 26.07.2018 Erasmus von Rotterdam Bankverbindung angeben
Mobilty Agreement hochgeladen O Mobility Agreement hochladen ‘
Mobility Agreement vollstindig O
e Grant Agreement zum Drucken freigegeben D
E-Mail zum Grant Agreement erhalten D
Grant Agreement gedruckt D
Unterzeichnates Grant Agreement durch das Team Erasmus D
hochgeladen
Unterschriebena Dienstantrittsanzeige durch das Team-Erasmus D
hochgeladen
1. Rate der Férdersumme angewiesen D
= Nach dem Aufenthalt 0/3
Confirmation of Stay hochgeladen D
DAAD Online-EU-Survey ausgefiillt D
2. Rate der Férdersumme angewiesen D




16. Klicken Sie auf ,Datei eingeben”, suchen Sie Ihr Mobility Agreement auf Ihrem PC und laden Sie es bitte in einem der notwendigen Dateiformate (pdf, gif, jpeg,
Jjpg, png) hoch, indem Sie auf ,,Neuanlage durchfiihren* klicken.

Erasmus von Rotterdam

| Meuanlage abbrechen | | Meuanlage durchfiihren |
| Upload-Bezeichnung = Mobility Agreement -
Besitzer | won Rotterdam, Erasmus =
Datei |Datei eingeben G‘
| Meuanlage abbrechen | | Meuanlage durchfihren |

17. Nun wird Ihr Mobility Agreement gepriift und Sie erhalten eine E-Mail, mit den weiteren Schritten, wenn Ihr Mobility Agreement vollstandig und korrekt
ausgefullt ist.

r e — —e— — ———— ——— ‘ ||§| &l
== * ¥ |7 Vollstandiges Mobility Agreement - Nachricht (HTML) = ﬂ
Nachricht | Adobe PDF ~ @
= y 33 . - =] i . F
@, Ignorieren x 3 EJ .% @ Besprechung (-4 Absage Praktikum [} Verschieben in: 7 53 L§ Regeln [ Als ungelesen markieren 35 éﬁ Suchen &)
B (%) An Vorgesetzte(n]) (3 Team-E-Mail - - N onenote | B Kategorisieren ~ By verwanat -
_E-Mail - Loschen | Antworten  Allen  Weiterleiten B i - . — | Verschieben Ubersetzen Zoom
& Junk-£-Mail e 3 Weitere & Erledigt % Antworten und L., | = . ] Aktionen~ | ¥ Nachverfolgung - - l¢ Markieren +
Laschen Antworten QuickSteps Fl Verschieben Kategorien = Bearbeiten Zoom
Von: Universitét Hamburg (International Office) <noreply@sop.co.at> im Aufrag von infomail.international @uni-hamburg. de Gesendet: Do 26.07.2018 14:00
An: Erasmus, Hochschulkoordination
Cc
Betreff:  Vollstdndiges Mobility Agreement a
Gzl |F

Sehr geehrter Herr von Rotterdam,

vielen Dank fiir die Vervollstandigung lhrer Daten und den Upload des Mobility Agreements. lhre Bewerbung ist nun vollstandig und wurde angenommen.
Klicken Sie nun bitte in lhrem Workflow rechts auf den Reiter "Grant Agreement drucken” und drucken sich das Dokument aus, fillen Sie es aus und unterschreiben Sie es. (]
In einem weiteren Schritt drucken Sie bitte ebenfalls tiber den Workflow die Dienstantrittsanzeige/ den Dienstreiseantrag aus. Fiillen Sie das Dokument aus, unterschreiben Sie es und lassen Sie es
ebenfalls von lhrem Vorgesetzten unterschreiben (als Ressourcenverantwortliche unterschreibt die Hochschulkoordinatorin). Beide Dokumente schicken Sie bitte im Original per Hauspost an:
Universitat Hamburg

Abteilung Intemationales

Nadine Stacker

Mittelweg 177

Raum S1048

20148 Hamburg

Mach Unterzeichnung beider Dokumente durch die Hochschulkoordinatorin laden wir diese Dokumente fr Sie in der Datenbank hoch. Im Anschluss daran erfolgt die Auszahlung der 1. Rate in Hohe von
80%. Hieriiber erhalten Sie ein Bewilligungsschreiben per E-Mail.

Mit freundlichen Griiken

Ihr Team-Erasmus (Abteilung Intemnationales)




18. Klicken Sie nun in Mobility Online zunachst auf ,Grant Agreement drucken* (1.). Drucken Sie das PDF-Dokument aus und unterschreiben Sie es bitte. Im
Anschluss klicken Sie bitte auf den Link im gelben Fenster (2.), um auf das KUS-Portal weitergeleitet zu werden, wo Sie Ihr Dienstreiseantragsformular (PDF)
finden konnen.

Anzeigen Bewerbungsverlauf @

 Bewerberdaten
Nachname von Rotterdam Studienrichtunag  Geschichte
Vormame  Erasmus Land der Gasthochschule  Turkei
Geburtsdatum (tt.mm.ifi)  01.01.1960 Name Gasthochschule ISTAMBUO3 - Istanbul Universitesi
Land der Heimathochschule Deutschland farderfahige Tage von  01.10.2018
Heimathochschule HAMBURGO1 - Universitdt Hambura forderfahige Tage bis 30.09.2019
Erledigt am Erledigt von Direktzugriff iiber folgenden Li

Allgemein o/2
= vor dem Aufenthalt - Bewerbung und Registrierung 4[4

Bitte vervollstandigen Sie hier ihre Personenstammdaten, indem sie auf "Personenstammdaten vervollstandigen/andem” klicken. Danach klicken Sie auf den Bereich _Vor dem Aufenthalt® zum Hochladen der Dokumente.

Online Bewerbung 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Anzeigen/Andem der Bewerbung
Bestitigungsmail Gber Online-Bewerbung 25.07.2018 Automatisch erstelt
Online Registrierung 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam
Personenstammdaten vervollstandiat 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Personenstammdaten vervolstindigen/dndern
= Vior dem Aufenthalt 9/13
Daten zur Bewerbung vollstindig
Bewerbung an Partnerhochschule zugeteilt 25.07.2018 MNadine Stacker
E-Mail tiber Annahme erhalten 25.07.2018 MNadine Stacker
Informationen bzgl. zustindiges Finanzamt angegeben 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Informationen bzgl. zustindiges Finanzamt anaeben
Bankverbindung angegeben 26.07.2018 Erasmus von Rotterdam Bankverbindung angeben
Mobility Agreement hochgeladen 26.07.2018 Erasmus von Rotterdam Mobility Agreement hochladen
Mobility Agreement vollstandig
Grant Agreement zum Drucken freigegeben 26.07.2018 Madine Stacker
E-Mail zum Grant Agreement erhalten 26.07.2018 MNadine Stacker 1.
0 Grant Agreement gedruckt ] Grant Agreement drucken ‘
Bitte laden Sie die Dienstreiseantrittsanzeige unter folgendem Link runter: https://www.kus.uni-hamburg.de/themen/dienstreisen/vor-der-reise.html « 2.
Unterzeichnetes Grant Agreement durch das Team Erasmus ]
hochgeladen
Unterschriebene Dienstantrictsanzeige durch das Team-Erasmus
hochgeladen
1. Rate der Firdersumme angewiesen
= Nach dem Aufenthalt 0/3

Confirmation of Stay hochgeladen
DAAD Online-EU-Survey ausgefiillc
2. Rate der Férdersumme angewiasen

OO O o




19. Im KUS-Portal klicken Sie bitte auf ,,Dienstreiseantrag (PDF)“, fiillen das Dokument aus. Bitte achten Sie auf die Unterschriften von allen beteiligten Parteien.

M KUS-Portal —> Themen —> Dienstreisen —> Vorder Reise

THEMEN ZIELGRUPPEN Suche m

'\:{ SEITE ALS FAVORIT SPEICHERM ‘

VOR DER REISE

Reiseantrag
IHRE FAVORITEN
Voraussetzung fiir den Antritt Ihrer Dienstreise ist die Genehmigung der Dienstreise. Bitte stellen Sie Sie kénnen sich hier mit Ihrer UHH-Benutzerkennung an-
Ihren Dienstreiseantrag mittels des hier bereitgestellten melden und dann Uber die Funktion ,Seite als Favorit spei-
chern® Ihre personlichen Favoriten bestimmen.
= Dienstreiseantragsformulars (PDF). _ ZenluGIN

Professorinnen und Professoren miissen ihre Reisen i.d.R. vor Antritt lediglich anzeigen: .
Schaden bzw. 5térung melden

= Dienstreiseanzeige (PDF).

Ih dnlichen Nachricht
Eine Ausnahme bildet die Reise mit dem privaten Kfz; dessen Nutzung sollte aus versicherungstech- Pl L s

nischen Griinden vorab genehmigt werden.

. . . . N o) isati
Alle wesentlichen Informationen zum Thema Dienstreisen haben wir fiir Sie in unseren FAQs zusam- rganisation

mengefasst.

Haben Sie Fragen zur Beantragung lhrer Dienstreise, dann sprechen Sie uns einfach an.

20. Beide Dokumente (Grant Agreement und Dienstreiseanzeige) schicken Sie bitte im Original per Hauspost an:

Universitdt Hamburg
Abteilung Internationales
Svenja Henseleit
Mittelweg 177

Raum 51045

20148 Hamburg



daran erfolgt die Auszahlung der 1. Rate in Hohe von 80%. Hiertiber erhalten Sie ein Bewilligungsschreiben per E-Mail.

21. Nach Unterzeichnung beider Dokumente durch die Hochschulkoordinatorin werden diese Dokumente fiir Sie in der Datenbank hochgeladen. Im Anschluss

Datei Nachricht o @
) (33 verschieben in: 7 [ An Vi trt % S Regeln = W % 34 suchen (&)
74 Ignorieren x il ‘k] _% E Besprechung o Verschie e.n in kg An ?rgese e(n) | .I_, . @ EG a$ _\
¢ ¢ 3 Team-E-Mail V" Erledigt J _)E OneMote J B 1@ Verwandt ~
_E-Mail = Loschen | Antworten Allen Weiterleiten B i - -\ —| | Verschieben Als ungelesen Kategorisieren Machverfolgung | Ubersetzen Zoom
&J””k E-Mail antworten 2 Weitere i Antwaorten und ... "z Neu erstellen - ] Aktionen - markieren - - z [s Markieren ~
Laschen Antworten QuickSteps " Verschieben Kategorien " Bearbeiten Zoom
Von; Universitét Hamburg (International Office) <noreply @sop.co.at> im Auftrag von Svenja.Henseleit@verw,uni-hamburg, de Gesendet:  Mi 24,10,2015 11:35
An: Henseleit, Svenja
Co
Betreff: [SPAMVERDACHT]Bewilligungsbescheid Ihrer 1, Rate
i)

Sehr geehrte Frau Henseleit,

fur die Férderung Ihrer Verwaltungsmobilitat im akademischen Jahr 2018/19 an der Gastuniversitit in Gastland im Rahmen des Erasmus+ Programms kdnnen wir lhnen eine Zusage vorbehaltlich der
Mittelfreigabe machen.

Der Erasmus+ Landersatz fur Deutschland betragt XX, XX pro Tag. Die Dauer lhres Aufenthaltes betragt X Tage, sowie X An-und Abreisetage. Inrem Grant Agreement for Training kdnnen Sie entnehmen,
welche Erasmus-Gesamtfdrdersumme Ihnen fur einen Aufenthalt dieser Lange im o.g. Land zusteht und welche Fahrtkosten Ihnen erstattet werden.

Die Auszahlung der Fordermittel erfolgt in zwel Raten: die erste Rate in Hohe von XX, XX EUR (80% der Gesamtsumme) wurde nach Eingang des Grant Agreements und des Mobility Agreements vor Beginn lhrer
Mobilitat in der Abteillung Internationales angewiesen.

Fir die Auszahlung der 2. Rate laden Sie bitte nach Ihrer Mobilitat die von der Gastuniversitat ausgefillte und unterzeichnete Confirmation of Stay in der Datenbank hoch.
Mach lhrer Riickkehr sind Sie aulberdem zur fristgerechten Bearbeitung einer Online-Umfrage (EU-Survey) verpflichtet.

Wir wiinschen lhnen einen interessanten und erfolgreichen Aufenthalt im Gastland.

Freundliche Grifte

Ihr Team Erasmus

Dieses Schreiben wurde maschinelfl erstelft und ist auch ohne Unterschrift galtig.
Bitte beachten Sie, dass es zwischen 2 und 3 Wochen dauern kann, bis das Geld auf lhrem Konto eingeht.




NACH DEM AUFENTHALT

1. Bitte laden Sie sich im KUS-Portal Ihre Confirmation of Stay herunter und lassen Sie diese nach Beendigung Ihrer Lehrtatigkeit von der Partneruniversitat

ausfillen und unterschreiben.

(Das Dokument finden Sie unter https://www.kus.uni-hamburg.de/themen/internationales/austausch-foerdern/erasmus-plus.html. Klicken Sie dann auf

»Erasmus-Aufenthalte fiir Verwaltungspersonal — Programmlinie STT*, ,,Formulare® und abschlieBend auf ,Confirmation of Stay for Staff Training (PDF)

UH
W
L4} Universitdt Hamburg

DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG

T e e _

THEMEN ZIELGRUPPEN

ERASMUS+ FUR UNIVERSITATSPERSONAL

Fur Universitatspersonal bestehen die folgenden Erasmus-Programmlinien:

* Alles einblenden

- Erasmus-Aufenthalte fiir Lehrende — Programmlinie STA

- Erasmus-Aufenthalte fiir Verwaltungspersonal — Programmlinie STT -

-+ Erasmus-Sprachreisen als Bildungsurlaub fiir Verwaltungspersonal

Nachdem Sie sich fiir eine Erasmus-Verwaltungsmobilitat beworben haben, miissen Sie vor und
nach lhrem Auslandsaufenthalt verschiedene Formulare einreichen.

Vor dem Aufenthalt

» Staff Mobility Agreement for Training (PDF, als Scan)
= Dienstreiseantrag (PDF)
= Grant Agreement im Original —wird in der Datenbank generiert

Nach dem Aufenthalt

= Confirmation of Stay for Staff Training (PDF) -
» Online EU-Survey — Link wird per E-Mail zugeschickt


https://www.kus.uni-hamburg.de/themen/internationales/austausch-foerdern/erasmus-plus.html

2. Klicken Sie in Mobility Online zundchst auf ,,Confirmation of Stay hochladen®, nachdem Sie die Confirmation of Stay komplett ausgefiillt und
unterschrieben lassen haben.

Erledigt am r folgenden Link
Online Bewerbung 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Anzeigen/Andern der Bewerbung
Bestitigungsmail liber Online-Bewerbung 25.07.2018 Automatisch erstellt
Online Registrierung 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam
Personenstammdaten vervollstandigt 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Per rvollsténdigen/ndern
=1 vor dem Aufenthalt 13/13
Daten zur Bewerbung vollstandig
Bewerbung an Partnerhochschule zugeteilt 25.07.2018 Nadine Stécker
E-Mail Uber Annahme erhalten 25.07.2018 Nadine Stacker
Informationen bzgl. zustandiges Finanzamt 25.07.2018 Erasmus von Rotterdam Informationen bzgl. zusts Finanzamt angeben
Bankverbindung angegeben 26.07.2018 Erasmus von Rotterdam Bankverbindung angeben
Mobility Agreement hochgeladen 26.07.2018 Erasmus von Rotterdam Mobility Agreement hochladen
Mobility Agreement vollsténdig
Grant Agreement zum Drucken freigegeben 26.07.2018 Nadine Stacker
E-Mail zum Grant Agreement erhalten 26.07.2018 Nadine Stécker
Grant Agreement gedruckt 26.07.2018 Erasmus von Rotterdam Grant Agreement drucken
Bitte laden Sie die Dienstreiseantrittsanzeige unter folgendem Link runter: https://www kus.uni-hamburg.de/themen/dienstreisen/vor-der-reise.html
Unterzeichnetes Grant Agreement durch das Team Erasmus 26.07.2018 Nadine Stacker Dokument anzeigen
hochgeladen
Unterschriebene Dienstantrittsanzeige durch das Team-Erasmus 26.07.2018 Nadine Stacker
hochgeladen
1. Rate der Fordersumme angewiesen 26.07.2018 Nadine Stacker
=l Nach dem Aufenthalt 0/3
&) confirmation of Stay hochgeladen O Confirmation of Stay hochladen é
DAAD Online-EU-Survey ausgefiillt ] Bestatigung abgeben
2. Rate der Fordersumme angewiesen O

3. Laden Sie anschlieRend bitte das Dokument in einem der moglichen Dateiformate (pdf, gif, jpeg, jpg, png) hoch, indem Sie auf ,Datei eingeben* klicken,
Ihre Confirmation of Stay auf Ihrem PC suchen und auswahlen. Der Vorgang wird abgeschlossen, wenn Sie auf ,,Neuanlage durchfiihren“ klicken.

Erasmus von Rotterdam

| Meuanlage abbrechen || Meuanlage durchfiihren |

| Upload-Bezeichnung | Confirmation of Stay (Part I} ~

Besitzer | von Rotterdam, Erasmus =

v

Datei |Datei eingeben

<=

Meuanlage abbrechen || Meuanlage durchfuhren




4. Einen Tag nach Ihrem angegeben Riickkehrdatum erhalten Sie vom DAAD eine E-Mail mit einem Link flr einen verbindlich auszufullenden online
Fragebogen (DAAD Online-EU-Survey). Beispiel: Wenn Sie angegeben haben, am 27.10. zuriickgekehrt zu sein, werden Sie am 28.10. diese E-Mail erhalten.

Da diese E-Mails oft im Spam-Ordner landen, achten Sie bitte auf folgenden Absender:

Der Absender der E-Mail lautet: replies-will-be-discarded @ec.europa.eu
Der Betreff der E-Mail lautet: <SPAMVERDACHT>Erasmus+ participant report

5. Nachdem Sie den Fragebogen ausgefiillt haben, bestatigen Sie dies bitte in Mobility Online, indem Sie zunachst bei ,,DAAD Online-EU-Survey ausgeftillt*
auf ,Bestdtigung abgeben* klicken.

= Nach dem Aufenthalt 1/3

27.07.2018 Erasmus von Rotterdam Confirmation of Stay hochladen
Bestdtigung abgeben t

Confirmation of Stay hochgeladen
o DAAD Online-EU-Survey ausgefiillt

LR

2. Rate der Fardersumme angewiesen

6. Klicken Sie nun bitte auf ,Weiter zum Andern“ und setzen Sie anschlieRend den Haken bei ,Ich bestdtige, dass ich die DAAD Online-EU-Survey ausgefiillt
habe“. Um den Vorgang abzuschlieBen, klicken Sie bitte auf ,,Anderung durchfiihren®.

Erasmus von Rotterdam

Bewerbungen Outgoings

| Anzeige abbrechen | Weiter zum Andern |

Interne Bemerkungen

Ich bestatige, dass ich die DAAD Online-EU-Survey ausgefiillt habe

Anzeige abbrechen || Weiter zum Andern | _



mailto:replies-will-be-discarded@ec.europa.eu

7. Das Team-Erasmus wird nach Prifung Ihrer Confirmation of Stay und der DAAD Online-EU-Survey die zweite Rate |hrer Fordersumme anweisen. Darliber
werden Sie per E-Mail informiert.

P [SPAMVERDACHT]Bewilligungshescheid Threr 2. Rate - Machricht (HTML = B =
Machricht o @
i Ignorieren x il il -_5 E Besprechung [ verschiebenin: 7 Eg) An Vorgesetzte(n) 4% [ Regein~ » o T ¥ suchen
A = - by | i l !
B Team-E-Mail «" Erledigt - ] onenNote A (e ol By verwandt -
_E-Mail = Loschen | Antworten  Allen  Weiterleiten & i - 3 —| | Verschieben Als ungelesen Kategorisieren Machverfolgung @ Ubersetzen
&Junk E-Mail antworten 9 Weitere @ Antworten und I, “F Neu erstellen = . £ Aktionen ~ markieren . . ls Markieren -
Laschen Antworten QuickSteps Verschieben Kategaorien ] Bearbeiten Zoom
Von: Universitat Hamburg (International Office) <noreply@sop.co.at> im Auftrag von Svenja.Henseleit@verw.uni-hamburg.de Gesendet: Mi 24.10.2018 12:05
An: Henseleit, Svenja
Co
Betreff: [SPAMVERDACHT]EBewilligungsbescheid Ihrer 2, Rate
. i)
Sehr geehrte Frau Henseleit,

im akademischen Jahr 2018/2019 fiihrten Sie im Rahmen des Erasmus+ Programms eine Verwaltungsmobilitat an der Gastuniversitat in Gastland durch.

Die 1. Rate lhres Erasmus-Zuschusses in Hohe von 80% der Gesamtsumme wurde lhnen bereits vor Beginn |hrer Mobilitédt ausgezahlt. Nach Eingang der Confirmation of Stay und der darauf vermerkten
Aufenthaltsdauer vom Startdatum bis Enddatum kénnen [hnen insgesamt X Aufenthaltstage und X An-und Abreisetage auf Ihre Erasmus-Férderung angerechnet werden. Der Tagessatz fir das Land X betragt
XX, XX EUR. Die Gesamthdhe lhrer Férderung inklusive der Fahrtkosten belauft sich somit auf XX, XX EUR. In Verrechnung mit der bereits ausgezahlten 1. Rate erhalten Sie eine 2. Rate in Hohe von XX, XX EUR.

Bitte beachten Sie, dass der Universitat Hamburg fir die Auszahlung der 2. Rate alle notwendigen Unterlagen vorliegend sein missen. Darlber hinaus sind Sie verpflichtet, eine sog. ,EU Survey” (Fragebogen zu
Ihrer Auslandsmobilitat) online auszufillen.

Die Universitat Hamburg ist bei nicht fristgerechter Vorlage aller Unterlagen seitens des DAAD verpflichtet, den Erasmus-Zuschuss von lhnen zurlickzufordern.

Freundliche Griilte
Ihr Team Erasmus

Dieses Schreiben wurde maschinell erstellt und ist auch ohne Unterschrift gatig.
Bitte beachten Sie, dass es zwischen 2 und 3 Wochen dauern kann, bis das Geld auf lhrem Konto eingeht.




